部门（个人）资产移交登记表
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	移交部门
	

	接收部门
	

	移交人
	

	接收人
	

	移交原因
	

	移交日期
	

	移交资产明细

	序号
	资产名称
	品牌型号
	数量
	存放地
	备注
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	移交人(签字):
	接收人（签字）:
	移交部门
主要负责人签字:

	移交部门资产
管理员签字:
	接收部门资产
管理员签字:
	接收部门
主要负责人签字:


说明：1.本表一式五份，其中交接双方当事人、部门资产管理员、总务处各持一份；
2.本部门内交接的资产，移交、接收部门主要负责人、部门资产管理员分别为同一人；
3.本表除“签字”栏外其余信息需电子版填列，请勿手动填列。

