[bookmark: _GoBack]合肥开放大学教室使用申请表

	申请部门
	
	申请人
	
	联系电话
	

	教室需求
（门牌号）
	
	使用时间
	起：        
止：         

	事由或用途
	
	使用
人数
	

	申请部门
主要负责人
	              
	专业设备需求
	需：  
否：  

	总务处
意  见 
	主要负责人：        年  月  日

	说  明
	1. 学校教室主要用于教学、考试、会议等活动，严禁开展其他无关活动。
2. 活动过程如需要使用专业智能化设备，请与信息技术中心联系，严禁擅自违规操作智能化设备。
3. 申请人在活动结束后检查各类设备与门窗开关情况，断电断网，并办理教室使用交接手续。


制表：总务处
